附件：
2014-2015学年第一学期本科教学工作日程安排
	日期
	科室
	工作内容

	



2014

年

8-9

月



	教

学

研

究

室
	1. 新专业申报工作
2. 完成2014版人才培养方案审核和编印
3. 制定“本科教学质量月”活动方案，开展系列活动
4. 做好专业信息填报第二阶段工作，为专业综合评价做好准备
5. 制订2014级本科生课程教学大纲
6. 做好2014年省级精品资源共享课程申报和建设工作
7. 安排本学期研究型、双语课开课
8. 抽查上学期期末试卷
9. 汇总通报2014届毕业生问卷调查结果
10. 2013级学生信息员聘任和2011级学生信息员评优
11. 制定本学期教学督导、学生信息员工作计划并召开工作会议
12. 启动2014年省级教改立项项目建设
13. 做好2014年获批的省级大学生校外实践教育基地和省级实验教学示范中心项目建设规划，上报项目任务书
14. 做好辽宁省教育厅面向全省高校开展的公共艺术课程评估准备工作

	
	教

务

科
	15. 组织缓（补）考和阅卷
16. 审核各学院外聘教师资格
17. 本学期课表异动
18. 推荐2015年免试硕士研究生工作
19. 重修工作
20. 各学院上交本学期课程教学日历
21. 副（辅）修专业开课
22. 学位电子数据上报工作
23. 学籍处理
24. 民族生成绩处理
25. 2014届毕业生归档材料的收缴及整理
26. 教学环境和教学秩序督查

	
	实

践

科
	27. 组织开展教育部“强化教育实践环节”示范项目的阶段性研究工作
28. 审核教育实习计划，发放教育实习材料
29. 为赴辽北、辽中教师教育改革创新实验区的师范生开设培训课程
30. 接洽并组织开展大连市甘井子区改革创新实验区实习工作
31. 组织部分师范专业学生赴沈阳康平实验区进行交互式支教实习
32. 组织部分师范专业学生赴东北育才学校、台安高中和辽阳二高中进行教育实习
33. 组织部分教师参加教育部国培项目（培训）

	2014

年

8-9

月



	实

践

科

	34. 组织2013年国家级、省级大学生创新创业训练计划项目中期检查工作
35. 组织2014年校级本科生自主科研立项项目中期检查工作
36. 启动2014年省级大学生创新创业训练计划项目工作
37. 组织学生参加2014年全国大学生数学建模竞赛
38. 制定2015年学校教学设备政府采购预算计划
39. 组织教育部高等学校2013--2014学年度实验室及实验教学基本信息统计报表工作
40. 组织开展第17届全国推广普通话宣传周活动
41. 组织秋季普通话测试报名和考前培训工作
42. 对各学院2014届本科生毕业论文（设计）管理工作进行评估检查
43. 审核专业实习计划，发放专业实习材料
44. 进行教师教育成果的宣传展示工作
45. 举行教师教育实验教学中心揭牌仪式

	
	教
材
科
	46. 落实2014年秋季教材入库工作
47. 做好2014年秋季教材发放工作
48. 做好2014级新生教材发放工作
49. 统计、核实教材发放情况

	
	考
试
中
心
	50. 建立2014级研究生大学外语考试信息管理库及大学外语成绩库管理
51. 发放2014年6月大学外语考试成绩表（学院留存）
52. 大学外语考试报名
53. 完成其他考试组织工作

	10

月
	教
学
研
究
室
	1. 组织2012年获批的省级工程人才培养模式改革试点专业（计算机科学与技术、电子信息工程）和重点支持专业（生物技术）完成辽宁省教育厅开展的专业建设中期检查
2. 组织下学期研究型课和双语课申报
3. 组织相关专业做好辽宁省开展的本科专业综合评价工作
4. 2014级课程教学大纲审核
5. 迎接辽宁省公共艺术课程评估
6. 编印《教学简报》
7. 组织教学督导听课

	
	教
务
科
	8. 各学院上报下学期教学任务实施书
9. 2015年硕士研究生入学考试网上报名工作
10. 教学环境和教学秩序督查
11. 继续推进教务管理系统更新改造，试用并完善新功能

	
	实
践
科
	12. 安排教育实习常规巡检
13. 组织开展教育部“强化教育实践环节”示范项目的阶段性研究 工作
14. 赴康平县实验区、东北育才学校、鞍山台安高中、辽阳二高中检查教育实习工作

	10

月
	实

践

科
	15. 开展教师教育名家系列讲座
16. 检查教师教育类课程的开设情况
17. 制定2015届本科生毕业论文（设计）工作计划
18. 组织建立校外实践教学基地
19. 制定2015年教育实习、专业实习、社会调查、课程实习经费预算计划
20. 组织普通话的考前培训和测试工作

	
	教
材
科
	21. 校级特色教材出版
22. 征订2015年春季各专业教学用书
23. 制定2015年春季教材采购计划
24. 调查2014年秋季教材适用情况

	
	考
试
中
心
	25. 大学外语考试报名数据整理及上报
26. 发放大学外语考试合格证书
27. 成人学位考试的专业课命题工作
28. 监考人员信息更新及系统维护
29. 完成其他考试组织工作

	11

月
	教
学
研
究
室
	1. 组织开展学生网上评教
2. 做好2012年度省级教改立项和校级教改立项的结题验收
3. 做好2013年立项建设的省级大学生校外实践教育基地建设项目（药学、影视）中期检查
4. 《教改论坛》（暂定）征稿

	
	教
务
科
	5. 组织2015年硕士研究生入学考试报名交费照相等工作
6. 编排2014-2015学年第二学期课程表
7. 教学环境和教学秩序督查
8. 本科生教学导师工作总结

	
	实

践

科
	9. 组织2011级师范生进行教育实习总结及评优工作
10. 开展教育部“强化教育实践环节”示范项目的阶段性研究工作
11. 组织2011级师范生教育实习教学比赛
12. 组织建立校外实践教学基地
13. 安排2014年学生创新实践学分申请和认定工作
14. 组织普通话水平测试
15. 进行实践教学成果的宣传展示工作

	
	教
材
科
	16. 组织评选校级优秀教材
17. 结算2014年教师领用教材款
18. 落实2015年春季教材计划
19. 盘点库存与财务账目

	
	考试
中心
	20. 大学外语考试考前材料准备工作
21. 完成其他考试组织工作

	12

月
	教
学
研
究
室
	1. 开展二级学院教学工作评估
2. 编印《教改论坛》（暂定）
3. 各学院上报2015年分专业招生计划
4. 做好2014年度学校本科教学工作总结和2015年度本科教学工作计划

	
	教
务
科
	5. 整理系统数据，组织学生选课
6. 教学工作量核算
7. 各学院上交期末试卷，统一抽取、印刷
8. 期末考试安排
9. 教学环境和教学秩序督查

	
	实

践

科
	10. 进行辽北、辽中、辽南教师教育改革创新实验区教育实习的总结和评优工作
11. 组织开展教育部“强化教育实践环节”示范项目的阶段性研究工作
12. 组织开展第三届辽宁师范大学大学生教学技能创新大赛
13. 组织全国大学生英语竞赛报名工作
14. 评选2014年校级优秀实践指导教师
15. 评选2014年辽宁师范大学优秀校外实践基地
16. 聘请一批优秀校外实践指导教师
17. 聘请一批教师教育兼职教授
18. 组织全校实践教学总结暨表彰大会
19. 组织建立校外实践教学基地
20. 制定2015年专业实习工作计划
21. 发放普通话水平等级证书
22. 组织2014年开展的实验室开放、教师指导本科生科研训练项目、学生自主科研立项项目结题工作

	
	教材科
	23. 2015年春季教材入库，为新学期发放教材做准备

	
	考试
中心
	24. 组织大学外语考试
25. 完成其他考试组织工作

	2015年   1
月
	教学研究室
	1. 评选2014年度校教学优秀、教学管理先进个人、教学工作先进单位
2. 组织相关专业教师参加省“卓越工程师”教学能力提升培训

	
	教
务
科
	3. 组织期末考试
4. 成绩录入及数据整理
5. 补考的前期准备
6. 总结学期工作，安排假期加班，做好新学期工作计划

	
	实
践
科
	7. 对2014年实践教学工作进行总结
8. 完成2014年实践教学经费使用报告
9. 普通话水平测试等级证书发放工作



