附件：

2015-2016学年第二学期本科教学工作日程安排

	日期
	科室
	工作内容

	2016
年

2-3

月

	教

学

研

究

室
	1. 组织相关专业做好辽宁省本科专业综合评价迎评工作
2. 组织相关专业做好辽宁省新设本科专业评估迎评工作

3. 制订2016年艺术类、专升本、新疆生招生计划

4. 抽查上学期期末考试试卷

5. 安排本学期研究型课和双语课开课
6. 启动2016级本科人才培养方案修订工作（含5个专升本两年制专业和1个中师升本四年制专业）

7. 组织2016年获批的本科教学质量工程项目做好建设任务安排

	
	教

务

科
	8. 开学前全面排查教学设施，安排和督促各教学单位做好分管教室、课程、任课教师和学生等方面的准备工作
9. 组织补缓考

10. 组织安排开学第一天全校领导干部集中听课活动
11. 课程重修
12. 组织毕业年级跨年级选课
13. 学生课程免听审批
14. 组织开展2015级学习优秀学生转专业工作
15. 副（辅）修招生及开课
16. 教学秩序和教学环境督查

	
	实

践

科
	17. 开展2015年11月认定的创新实践学分认定问题汇总工作
18. 安排2016届本科生专业实习工作
19. 组织2016届本科生毕业论文（设计）中期检查工作

20. 组织2016年校内本科生专业基本技能竞赛申报工作

21. 组织2016年校级实验室开放项目、教师指导本科生科研训练项目、本科生自主科研立项项目申报及评审工作

	
	教师

教育

科
	22. 审核部分学院教育实习计划，发放教育实习材料。

23. 安排2012、2013级部分师范生教育见习，发放相关材料

24. 安排2013级师范生的微格教学

	
	教材
科
	25. 2016年春季教材发放
26. 统计、核实教材发放相关数据

	
	考试

中心
	27. 建立2015级本科生大学外语考试信息管理库
28. 组织大学外语四六级考试报名

	4月
	教

学

研

究

室
	1. 组织学院开展2016级本科人才培养方案修订

2. 开展2016届毕业生教学工作问卷调查

3. 制订2016年各专业招生计划
4. 编印“十二五”本科教学质量工程项目建设成果汇编

5. 组织申报2016年省级实验教学示范中心建设项目

	4月
	教

务

科
	6. 毕业生成绩整理与审核
7. 华藏学生奖学金评选
8. 处理转专业学生选课、学分转换等工作
9. 副（辅）修结业证书发放及成绩存档
10. 民族生成绩处理

11. 开展教学秘书业务培训

12. 教学秩序和教学环境督查

	
	实

践

科
	13. 开展2016届本科毕业生创新实践学分认定工作

14. 组织2016年春季普通话水平测试考前培训和测试工作
15. 组织2016年辽宁省大学生创新创业训练项目的申报工作

16. 组织全国大学生数学建模竞赛培训工作

	
	教师

教育

科
	17. 组织2016年应届师范生申请教师资格证书

18. 检查2013级师范生微格教学和教育见习情况

19. 组织2013级师范生进行钢笔书写能力测试

	
	教

材

科
	20. 组织评选校级优秀教材
21. 统计、结算2016年春季学生领用教材款
22. 结算2016年春季采购教材款

	
	考试

中心
	23. 大学生英语竞赛初赛组织及相关工作

	5月
	教学

研究

室
	1. 组织学生网上评教
2. 2016级本科人才培养方案核对、定稿、编印
3. 组织开展2015年立项的省教育评价协会立项结题验收

	
	教

务

科
	4. 组织毕业年级考试
5. 2016届毕业生毕业资格和学位授予资格审核前期工作
6. 下发2016-2017学年第一学期教学任务、确定综合素质课开课名单
7. 教学秩序和教学环境督查

	
	实

践

科
	8. 开展2014、2015年立项（项目负责人为2012级学生）的辽宁省大学生创新创业训练计划项目的结题工作

9. 开展2016届本科生毕业论文（设计）查重检测工作

10. 检查各学院2016届本科生毕业论文（设计）答辩的工作
11. 开展2016届本科生毕业论文（设计）学校答辩工作
12. 开展2012级本科生专业实习优秀实习生评比工作
13. 认定、汇总2016届本科生创新实践学分

14. 组织和安排普通话水平测试

15. 校外竞赛项目的组织工作

	
	教师

教育

科
	16. 检查2013级师范生微格教学和教育见习情况

17. 完成2016年应届师范生教师资格证网上信息确认工作

18. 组织2013级师范生粉笔书写能力测试

19. 检查教育学院、心理学院和文学院师范生教育实习工作

20. 安排2016-2017学年第一学期实验区教育实习工作

	
	教

材

科
	21. 组织校级特色教材出版工作
22. 制定2016年秋季教材采购计划、征订各专业教学用书
23. 调查2016年春季教材适用情况

	
	考试

中心
	24. 发放大学英语四六级考试成绩单
25. 大学生英语竞赛决赛组织及相关工作

	6-7月
	教学

研究

室
	1. 召开本科教学质量工程建设研讨会

2. 组织教师参加辽宁省教师教学能力提升培训

	
	教

务

科
	3. 2016届毕业生毕业资格和学位授予资格审核
4. 2016届毕业生学位授予相关工作
5. 编排2016-2017学年第一学期课表
6. 审查外聘教师资格
7. 学生选课工作
8. 期末考试相关工作

9. 学生成绩管理工作

10. 全面排查教学设施

11. 做好下学期开学初学生补缓考准备工作
12. 教学秩序和教学环境督查

	
	实

践

科
	13. 开展2016届本科生校级优秀毕业论文（设计）评选工作

14. 发放2016年春季普通话水平测试等级证书
15. 校外竞赛项目的组织工作
16. 对2012级本科生毕业论文（设计）管理工作和专业实习工作进行总结

17. 安排教育部实验教学及实验室任务统计报表的填报工作

	
	教师

教育

科
	18. 发放2016届本科师范生教师资格证书

19. 对2012级教育学院、心理学院和2013级文学院师范生的教育实习工作进行总结

20. 安排2016-2017学年第一学期2013级师范生教育实习和2014级师范生教育见习工作

21. 安排假期教师教育创新实验区培训工作

	
	教材科
	22. 落实2016年秋季各专业教学用书计划

	
	考试

中心
	23. 大学外语四六级考试组织及相关工作


1

