附件4：
辽宁师范大学本科生项目申报系统

用法指南

教务处编制

2013年2月27日
1． 学院功能
主要是向学校管理员申请登陆帐号及密码。之后依次完成：①学院登陆；②完善学院信息；③为申报项目的教师及学生建立相应的帐号及密码；④查询本学院申报项目情况。
1.1学院登陆


以计算机学院为例，假设申请得到的学院帐号及密码是“jsj”，“123456”。在登陆页面中输入，见如下界面。
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按“login”按钮后，出现系统主界面如下所示。
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1.2完善学院信息


由于学院基本信息为该学院的教师和学生共享，因此必须先把该项内容填充完毕。点击主界面左侧菜单部分“完善学院信息”子项，右侧就会出现信息输入界面，如下所示。

[image: image3]

注意：“电话”及“邮箱”要求必须输入西文字符，不能有中文字符。


按确定按纽后，即可完成学院信息输入功能。

1.3学院帐户信息


学院管理员可以给本学院申报项目的教师和学生分配登陆帐号。点击主界面左侧菜单部分“学院帐户信息”子项，右侧就会出现信息输入界面，如下所示。


[image: image4]
按“增加”按钮，出现如下界面。假设为教师李四增加的帐号是jsj3，密码是123456,则界面如下所示。
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注意：类型组合框选项有“教师”及“学生”两个选项，必须根据分配帐号对象加以正确选择。


按“确定”按钮后，依据提示信息操作，若出现下述界面表明建立新帐号成功。
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若出现下述界面表明建立新帐号失败。表明原帐号在系统中已经存在，重新换一个帐号进行操作即可。
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1.4项目显示


主要查询该学院某年度“开放实验室项目”，“教师指导本科生科研训练”，“本科生自主科研训练”项目的申报汇总情况。界面如下所示。
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查询条件设置完毕后，按“开始查询”按纽，出现如下界面。
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1.5密码修改


修改学院的密码，界面如下所示。
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2． 教师（或学生）功能

主要是向学院管理员申请登陆帐号及密码。之后依次完成：①个人登陆；②完善个人信息；③申报项目；④查询本人申报项目情况。其中①②④界面操作与前述基本相同，特别注意完善个人信息中身份证号必须是18位，邮箱、电话中仅包含西文字符，不能包含中文字符。因此，主要介绍申报项目用法指南。（注意登陆后一定要先完善个人信息）
2.1项目申报


以上文建立教师的帐号jsj3为例, 登陆后主界面如下所示。
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按“项目申报”项，出现界面如下所示。
[image: image12.png]THREREAREN RN ERY Commm——

AERAAERER

MEHS  MEEH B EMEE SREE i
2013102 ST SARERTISTR B 20130220 20130320 | FEERR
2013101 FMFHRETR 2013-03-10 | FEERIR





假设申报开放实验室项目，按“开始申报”按纽，界面如下所示。
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按“基本信息”按纽，出现如下界面。
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箭头所包含部分是“完善个人信息”功能中已填充的信息，无须填写，仅填写所需部分即可。按“确定”按纽，完成本页信息的保存功能。

注意：“确定”按纽仅完成当前页数据保存功能，而不是保存所有页的数据。
“团队成员，已有成果，主要内容，相关要求，计划安排，预期成果，经费预算”与“基本信息”页操作基本相同。

“文件上传”是上传该项目已添好的word格式的申报表，界面如下所示。
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注意：在本应用系统中，所有可输入控件只能输入中文、西文字符，而不能输入图象数据，word公式编辑器的内容。
[image: image1.png]LTIMERFEARAET HEERS

Jiilasd aisi
Eg ) ) esneedl |



[image: image16.png]THREREAREN RN ERY Commm——

Fﬁilgg(“ifﬁ g
EARR || R || CARE | TEAS | EAER | (TS || DADLE || GRIE || XFLE

X045 FH I H



[image: image17.png]TTREXEAREFULNSHIERRY

EESHER

[tEnSERERTR [v]

®=

1234567

R ¢ s WOEAFHATESERSE [EHEH

abo@163.com|




[image: image18.png]© EEYHER

WAER

XA I H
B ARG




[image: image19.png]o ZRHPER

WAER

B £

FREFHSM
"

=
ERMATR

E=]




[image: image20.png]#

51

* i MOBAARAETASERE! (EMEH

LTREREAHEN RS R ERA

MASTEHEE
MEERE 101 FHSBERA v

THERE (Gncp BATE » SEEART)



[image: image21.png]R ¢ s WOEAFHATESERSE [EHEH

TTREXEAREFULNSHIERRY

) ([
© EEIER p
o Y e
EENPER WRRAF T




[image: image22.png]THREREAREN RN ERY Commm——

o EETAER

WAER

A
BT R



[image: image23.png]TTREXEAREFULNSHIERRY

R ¢ 53, RORAARATASERE GEMEH

ARERSME
EARR| EEAT | WXER || HASH | DR | GRUE | WHEE| |
WEET
=l EETN ]
o mESE wsl = HEFA 10501 A 5E
- RE W WE
ETI B TR
BE abegltieon
wE e
RBEEH
B




