本科生离校通知单(2023年9月版)

	姓  名
	
	性别
	
	学号
	

	专  业
	
	年级
	

	离校原因
	□ 保留入学资格   □ 放弃入学资格   □ 退学（开除学籍）  □ 参军

□ 公派留学       □ 休学           □ 其它原因：                    

	说明：下列事宜如需办理，请学生本人或委托他人自行办理：

1、离校前到所在公寓传达室登记退宿日期并退还房间钥匙； 

2、团员组织关系需转递的，请到学院团委办理；

3、党员组织关系需转递的，请到组织部（黄河路校区北院主楼306）办理；

4、学生档案需转递的，请接收单位发“调档函”至档案馆办理。

	学    院
	各有关部门：

该生是我院学生，请凭此通知单予以办理离校相关事宜。

副书记（辅导员）：             

          年    月    日           （学院公章）

	以  下  由  有  关  部  门  填  写

	部  门
	办公地点
	办理日期
	经办人签字
	办理事宜

	计  财  处
	黄河路校区北院

后勤（计财）楼103
	欠缴学费宿费         元
	如需退费，缴费收据需要学生本人、辅导员、公寓中心、教务处签字。

	
	
	
	
	

	图  书  馆
	黄河路校区或西山湖校区图书馆还书处
	
	
	图书归还等事宜

	校园卡

服务中心
	黄河路校区北院后勤楼
西山湖校区西山食府旁
	
	
	校园卡有关事宜

	教  务  处
	教学运行与

考试管理科 
	黄河路校区北院

主楼110
	
	
	成绩管理、辅修证书等事宜

	
	教学信息化与

综合管理科
	黄河路校区北院

主楼106
	
	
	教材有关事宜

	
	
	
	
	
	交回乘车证和本通知单，办学籍手续

	备  注
	


注：1、此表由学院填写学生基本信息，加盖学院印章后到相关部门办理。

 2、上述部门相关手续办理完后，最后将此单交至教务处教学信息化与综合管理科管理办公室存档。

